Ausfüllen Spesenrechnung
1. Das Formular kann unter www.tvins.ch unter "Downloads" heruntergeladen werden. 

2. Personalien der Person, welche die Ausgaben zurückfordern möchte, mit Angaben zu Bankverbindung für die Rückerstattung erfassen
3. Konto Buchung TV. Falls ihr nicht genau wisst, was es für ein Konto betrifft, einfach leer lassen und beim TK-Chef oder bei der Kassierin nachfragen, somit könnt ihr es bei der nächsten gleichen Rechnung gleich einsetzen. (Ich empfehle Euch, das ausgefüllte Formular bei Euch abzuspeichern und nicht jedes mal neu herunterzuladen. Beispiele für Konti: Turnerische Anlässe Jugend od. Erwachsene od. Kitu. Leiterentschädigungen Jugend, -Erw., -Kitu, Kurse.    Bitte pro Abrechnungskonto TV eine separate Abrechnung erstellen. Falls ihr    Kurse, Entschädigungen, Spesen und Mitgliedereinnahmen miteinander verrechnet, könnt ihr auf einem zusätzlichen Blatt den Saldo ausweisen. (Dies ist manchmal beim Muki oder Kitu der Fall)

4. Es können weitere Zeilen eingefügt werden, falls ihr weitere benötigt. Die Beträge sollten automatisch zusammgezählt werden. 

5. Die Abrechnung bitte durch den TK Chef bzw. Chefin unterschreiben lassen und anschliessend an die Kassierin weiterleiten. 

6. Unten bitte das Datum einsetzen, wann die Abrechnung erstellt wurde. 
7. Bitte Belege beilegen. z.B. einen Einzahlungsschein von Euch, falls das Konto nicht vollständig ausgefüllt wurde, eine Kopie der Ausschreibung des Wettkampfes, Kassenbelege, Quittungen
8. Falls ihr Rechnungen habt, welche direkt bezahlt werden können, müsst ihr das Abrechnungsblatt nicht unbedingt ausfüllen. Bitte aber auch dort die Unterschrift des TK-Chef einholen und angeben, über welches TV-Konto es verbucht werden muss (z.B. turnerische Anlässe Jugend)

9. Kopie der Abrechnung an den jeweiligen TK-Chef

Vielen Dank für Eure wertvolle Mitarbeit!

Die TV-Kassierin

Turnverein Ins, A. Meer, 29.6.2007

